Comment déposer une
situation de travaux VO%QUS

pour Vosg eI IS Sur Ch O ruS Habitez comme Vous Voulez

1. Connectez-vous a Chorus en cliquant sur le lien suivant (ou faites un
copier-coller dans votre navigateur):
Entreprise - Page d'accueil - Portail Chorus Pro (chorus-pro.gouv.fr)

2. Cliquez sur « Facturation »

Les domaines Chorus Pro

: [ Q z“de [-]
r |
Marché Commande Facturation

Dume Engagements Factures, factures de travaux, frais de justice,
remboursement de taxes

Acceder au domaine Accéder au domaine

e

Raccordements

Raccordements EDI et API

er au domaine



https://portail.chorus-pro.gouv.fr/aife_csm/

3. Puis sur « Factures de travaux »

Les applications du Jomaine Facturation

Disponible Disponible

Factures émises Factures regues

Plus de détails Plus de détails

Accéder [

Accéder [

Disponible Disponible

Factures ¢le travaux Frais de justice

Accéder [

Accéder [

Plus de détails

Plus de détails

Disponible

Factures a valider

Plus de détails

Accéder [

Disponible

Remboursements de
taxes

Plus de détails

Accéder [

4. Vous arrivez alors sur I'onglet « Rechercher »,

Cliquez ensuite sur « Deposer »

ACCUEIL CONNECTE FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES

SOLLICITATIONS EMISES MON COMPTE

Tableau de bord (stock) Liste flscale

Sunthése Rechercher

RECHERCHE DE FACTURES DE TRAVAUX

ROLE

Wotre réle: Fournisseur (@) Maitrise d'ouvrage Maitrise d'oeuvre

CRITERES DE RECHERCHE
Type de pléce
Destinatalre - Rechercher une structure

facturation :

Période de date
d'émisslon

Rechercher sur le SIREN

FACTURES REGUES

Toutes les structures

MES MESSAGES

Tous les cadres de facturation

aus | ymm/aaca




5. Cliquez dans le cadre « Choix du fichier a importer » puis
seélectionnez votre situation de travaux (facture + formulaire de
demande de paiement), préalablement enregistrée au format pdf.
Attention, le nom de fichier ne doit pas excéder 50 caracteres.

Rechercher Tableau de bord (stock) Liste flscale Archives

TYPE DE DEPOT

@) Depotinital A partir d'une plece existante dans Chorus Pro

CHOIX DU FICHIER A IMPORTER

alx du fichler & Importer

6. Une fois votre fichier sélectionné, les cadres suivants apparaissent.
Choisissez le cadre de facturation* :

CHOIX DU FICHIER A IMPORTER

* Sélectionnez :

<

< A7 pour un projet de décompte final
< A10 si vous étes sous-traitant

* Cholx du fichler @ iImporter

[«

CHORUS_Situation_Exemple.pdf

FORMAT DE DEPOT

F non signe v
Foumisseur
*» A4 - Projet de décompte mensuel déposé par un foumisseur
A5 — Etot d'ocompte déposé par un fournisseur
A - Piéce de focturation de travaux transmise au service financier
A7 - Projet de décompte finol déposé par un fournisseur
AB — Décompte général signé déposé par un foumisseur
= AL — Demande de paiement de sous-traitant dans le codre d'un marché de travaux
A13 - Projet de décompte mensuel déposé par un cotraitant * Cadre de facturation:
AM - Projet de décompte final dépasé par un cotraitant
A22 — Projet de décompte général déposé par un fournisseur dons le cadre d'une procédure tocite
MOE
A3 — Etat d'scompte dépesé par une MOE
A6 - Etat d'acompte validé déposé par une MOE * Structure -
A1T — Projet de décompte général déposé par une MOE
AME - Décompte générol déposé par une MOE
724 - Décompte génénal et définitif tacite par une MOE

COMPLEMENTAIRES

78 v

MOA Service
A8 — Bt d'acompte validé déposé par une MOA
A20 — Décompte général déposé par une MOA

SIRET de votre structure
(Apparait automatiquement)

Puis cliquez sur « continuer »



7. Dans la colonne de gauche (fournisseur de la facture, cadre de
facturation) vous n’avez rien a modifier, ce sont les informations que
vous venez de saisir. Et en dessous, vous visualisez votre situation
de travaux.

8. Dans la colonne de droite :

« Cadre Destinataire de la facture, complétez :

* Maitrise d’ouvrage — SIRET :

< Le SIRET de Vosgelis : 78343666000022
Indiquez les 6 premiers chiffres, il apparait
en surbrillance bleue, cliguez dessus pour

le prendre en compte (il n’est pas nécessaire
de cliquer sur « Recherche avancée »).

< Service : indiquez 024 — Direction du Patrimoine.

* Titulaire — SIRET:

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Maitrise d'ouvrage
*SIRET :

Rechercher une structure Recherche avancée

[783 43¢ ]

78343666000022

Service

Rechercher un service Recherche avanceée

Libellé service -

< Ce cadre apparait uniguement lorsque vous étes sous-traitant et que
vous déposez « une demande de paiement de sous-traitant » (cadre de

facturation A10)
<~ Indiquez les 6 premiers chiffres

du SIRET du titulaire du marché et
sélectionnez celui correspondant.

 Maitrise d’ceuvre — SIRET :

<~ Indiquez les 6 premiers chiffres du SIRET
soit de Vosgelis, soit de I’architecte en
charge de 'opération (information disponible
sur le CCAP ou votre acte d’engagement

du marché) et sélectionnez celui correspondant.
<~ Service : indiquez 024 — Direction du
Patrimoine UNIQUEMENT POUR VOSGELIS

Titulmire :
* BIRET :

Recherche avances

Rechercher une sineciure

s4004d] ®
b e ok i

SRR OEEA e

-S40G1281260647-

Rechercher une struciurne Recherche avances

Mditrise d’'ceunvre :

" BIRET :

Rechercher une struciure Recherche avances

128456 Exemple
e




« Cadre References, complétez :

e Numeéro :

< Numero de votre situation de travaux
ou tout autre numéro permettant d’identifier de
quel document il s’agit.

Par exemple : Bussang 4éme tr Sit 1

ou 10452-Bussang-Sl * Numéra |
(10452=n° de votre facture)

REFERENCES

e Date:
< Date de votre situation de travaux

Format de depot :

PDF_NON_SIGNE

* Format de dépot :

<= Ne rien modifier DUR'

* Devise: Type de TVA:

< Ne rien modifier S
Numére d'engagement ;

« Typede TVA:

< Sélectionner le votre Numéro da marché -

 N° d’engagement & N° de marcheé : + Mode de réglement:
< Indiquez le numéro de marché Virement
(5 chiffres — ex : 20451)

 Mode de réglement :
<= Ne rien modifier

« Cadre Montant totaux, complétez :

e Le montant HT

<= Si plusieurs taux de TVA, additionnez MONTANTS TOTAUX
les différents montants Montant HT * -
* Le montant de la TVA Vontant TVA -

< Si plusieurs taux de TVA, additionnez
les différents montants

Montant TTC :
0,00

Le montant TTC se calcule S
automatiquement oo

Salsir le detaill de la TVA

* Le montant a payer (Focutatn

< Indiquez le montant a payer de
votre situation (RG déduite par exemple)




9. FACULTATIF - Si vous souhaitez ajouter des pieces jointes, vous
pouvez le faire dans le cadre Pieces jointes situé en bas a gauche :

PIECES JOINTES

Ligne(s) pﬁrpugeEl Pagination | ¢ OsurQ »

Tupe= Designation It Mem du fichler 1T Lctlons

Focture PDF  CHORUS_Sitwation_E..  CHORUS_Situation_Exemple.pdf Q&

Supprimer pléces Jointes || Télécharger pléces Jointes || Gestlon des pléces jointes

< Cliquez sur « Gestion des pieces jointes »
Vous arrivez alors sur cet écran :

GESTION DES PIECES JOINTES

AJOUTER UNE PIECE JOINTE LISTE DES PIECES JOINTES DISPONIBLES

Ligne(s) par page .
* Sélection de la pigce jointe | g parpag EI Pagination [« 0suwrd |»

Type IT Designation 1T Nom du fichler 11 Actlon

[+

* Désignaton :

* Type de pléce Jointe

v

LISTE DES PIECES JOINTES
Lignefs) porpnge@ Pagination [¢[ Osur0 >
Type de pléce Joime 1T Désignatien 1T Nom du fichler 1T Actlons

Facture PDF CHORUS_Situation_Exemple.pdf CHORUS_Situation_Exemple.pdf @ L‘f @'

< Cliquez dans le cadre « Sélection de la piéce jointe », puis sélectionnez votre
fichier.

< Indiquez le nom de votre fichier dans le cadre « Désignation »

< Dans le menu déroulant « Type de piece jointe », sélectionnez celui
correspondant ou, par défaut, « Document annexe ».

< Cliquez sur « Ajouter » pour enregistrer votre piece jointe

< Cliquez sur « Retour » pour revenir a I'enregistrement de votre situation de
travaux.

10. Pour terminer, cliquez sur « Valider et envoyer »
Puis sur « confirmer » dans la fenétre qui apparait.



Pour aller plus loin, n’hésitez pas a consulter la Communauté
Chorus :

https://communaute.chorus-pro.qgouv.fr/emetteur-de-factures-
electroniques/

Vous y trouverez de nombreuses explications ¢

FELICITATIONS ! VOUS AVEZ
DEPOSE VOTRE 1ERE FACTURE
DE TRAVAUX !
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https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/emetteur-de-factures-electroniques/
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/emetteur-de-factures-electroniques/

