Comment deposer une

facture_ simple Vosgelis
pour Vosg eI IS Sur Cho ruS tabitez comme Vous Voulez

1. Connectez-vous a Chorus en cliqguant sur le lien suivant (ou faites un
copier-coller dans votre navigateur) :

Entreprise - Page d'accueil - Portail Chorus Pro (chorus-pro.gouv.fr)

2. Cliquez sur « Facturation »

Les domaines Chorus Pro

5
Commande

Engagements

Accéder au domaine

e

Raccordements Outils

Raccordements EDI et API

Signature

er au domaine Accéder au domaine



https://portail.chorus-pro.gouv.fr/aife_csm/

3. Puis sur « Factures emises »

Les applications du démaine Facturation

Dispenible Dispenible Disponible

Factures émjfes Factures recues Factures a valider

Accéder 4 Plus de détails Plus de détails Accéder Plus de détails

Dispenible Dispenible Disponible
Factures de travaux Frais de justice Remboursements de
taxes

Plus de détails Plus de détails Accéder Plus de détails

4. Vous arrivez alors sur I'onglet « Rechercher »,
Cliguez ensuite sur « Déeposer factures »

ACCUEIL CONNECTE FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVALX Fa R MISES FACTURES REGUES MES MESSAGES

SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REQUES MON COMFTE

Rechercher

RECHERCHE DE FACTURES

CRITERES DE RECHERCHE

Destinataire : Type facture : ® Facure O Avair

Etat Hors Etat Toutes structures .
o ® o Fournisseur : Toutes les structures v

Destinataire : Rechercher une structure Recherche avancée Service d

0 Rechercher sur le SIREN fournisseur :

Caodre de Sélectionner un cadre de facturation ~
facturgtion :

e
Etat courant :

Période du: | jimm/acaa = ou: | jmm/acaa =

de date

fournisseur

Numéro de facture : Muméro de facture




,K 7}_
- L

5. Cliquez dans le cadre « Choix du fichier a importer » puis
sélectionnez votre facture,/préalablement enregistrée au format pdf

ACCUEIL CONMECTE FACTURES A VALIDER FACTPRES DE TRAVALX 'ACTURES EMISES FACTURES REQUES MES MESSAGES
SOLLICITATIONS EMISES SOLLICITATIONS REGUES MOMN COMPTE

Déposer facture

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

* Cheiix du fichier @ importer

6. Une fois votre fichier sélectionné, les cadres suivants apparaissent.
Choisissez le cadre de facturation
« Al —dépobt par un fournisseur d’une facture »

Dépot d'une nouvelle facture

* Cholx du fichler & Importer

SIRET de Votre Structure D20-N0030.pdf

(Apparait automatiquement)

* Cadre de facturation -

Al: Dépbt par un fournisseur d'une ul

Puis cliquez sur « continuer »




Dans la colonne de gauche (fournisseur de la facture, cadre de
facturation) vous n’avez rien a modifier, ce sont les informations que
vous venez de saisir. Et en dessous, vous visualisez votre facture.

Dans la colonne de droite :

« Cadre Destinataire de la facture, complétez :

* Le SIRET de Vosgelis :
<= 78343666000022

* Le code service:

< Voir le bon de commande VOSGELIS
(Cadre en bas a gauche)
ou demander a la personne qui a
passé la commande

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Le destnataire est-IL LEtan ?

" SIRET :

Rechercher une structure

Raison sociole :

Code service

Rechercher un service

Libellé service :

Recherche avancée

Recherche avancée

« Cadre References, complétez :

* Numero = numeéro de votre facture
< A corriger si Chorus s’est trompé

+ Date = date de votre facture
< A corriger si Chorus s’est trompé

+ N° d’engagement = n° de commande
< Voir bon de commande VOSGELIS

(Cadre en bas a gauche — uniguement
les 8 chiffres sans aucune autre mention
- ex :21011456)

* Type de TVA : sélectionner le votre

REFERENCES

* Numero -

20020998

Date: g4/032020 [H]

Format de dépét :
DEPOT_PDF_PORTAIL

* Devise ©

EUR - Euro européen

Type ®) Facture

N° d'engagement : @

Numéro du marché :

* Type de TVA

TVA sur les encalssements

* Mode de réglement -

Virement

Avolr




« Cadre Montant totaux, complétez :

* Le montant HT
< A corriger si Chorus s’est trompé

MONTANTS TOTAUX

* Montant HT :

* Le montant de la TVA
< A corriger si Chorus s’est trompé Montant VA
Le montant TTC se calcule Motant TTC
i 0,00
automatiquement

* Net & payer :
Net & payer

Saisir le détaill de la TVA
(Facultatif)

Détall TVA

9. Pour terminer, cliquez sur « Valider et envoyer »
Puis sur « confirmer » dans la fenétre qui apparait.

Pour aller plus loin, n’hésitez pas a consulter la Communauté
Chorus :

https://communaute.chorus-pro.qgouv.fr/emetteur-de-factures-electroniques/

Vous y trouverez de nombreuses explications ¢

FELICITATIONS ! VOUS AVEZ DEPOSE VOTRE
1ERE FACTURE !

(UTONNTVATE TRV TR



https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/emetteur-de-factures-electroniques/

